
附件：

××市（县）安全监管局＋案件名称＋行政处罚的备案报告

（样式）

××安全监管局：

我局办理的案件名称＋行政处罚于已×年×月×日作出决定，现报送贵局备案。（目前本案被提起行政复议/行政诉讼。）

本案于×年×月×日立案，后开展调查取证，×年×月×日发出行政处罚告知书，×年×月×日发出听证告知书，（×年×月×日收到行政相对人听证申请，×年×月×日召开听证会），×年×月×日进行集体讨论（案审会审议），×年×月×日作出行政处罚决定，并与×年×月×日直接送达/留置送达/公告送达等。本案于×年×月×日办理延期手续，延期90/180天。

具体备案材料附后。

附件：1.案件调查报告
      2.《案件处理呈批表》复印件

      3.《行政处罚决定书》复印件

×市（县）安全监管局（盖章）

　　　　　　　×年×月×日

（联系人及电话：×××，020—8313××××）


